Должностная инструкция 

уборщика служебных помещений 

1. Общие положения

1.1.Настоящая должностная инструкция разработана на основе тарифно-квалификационной характеристики по общеотраслевой профессии рабочего «Уборщик производственных по​мещений», утвержденной постановлением Министерства труда Рос​сийской Федерации от 10 ноября 1992г. № 31.
1.2.Уборщик служебных помещений принимается на работу и увольняется с работы директором школы по представлению замес​тителя директора школы по административно-хозяйственной части без предъявления требований к образованию и опыту работы.

В соответствии со статьей 331 ТК РФ к трудовой деятельности в сфере образования   не допускаются лица:

имеющие или имевшие судимость, подвергающиеся или подвергавшиеся уголовному преследованию (за исключением лиц, уголовное преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением незаконного помещения в психиатрический стационар, клеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, основ конституционного строя и безопасности государства, а также против общественной безопасности;

имеющие неснятую или непогашенную судимость за умышленные тяжкие и особо тяжкие преступления;

признанные недееспособными в установленном федеральным законом порядке;

имеющие заболевания, предусмотренные перечнем, утверждаемым федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в области здравоохранения.
1.3.Уборщик служебных помещений подчиняется непосредствен​но заместителю директора школы по административно-хозяйствен​ной работе.

1.4.В своей работе уборщик служебных помещений руководству​ется СанПинами по содержанию помещений школы; устройством и назначением обслуживаемого оборудования и приспособлений; правилами уборки; правилами безопасного пользования моющими и дезинфицирующими средствами; прави​лами эксплуатации санитарно-технического оборудования; общими правилами и нормами охраны труда, производственной санитарии и противопожарной защиты, а также Уставом и Правилами внутрен​него трудового распорядка школы и настоящей Инструкцией.
2. Функции

2.1.Основное назначение должности уборщик служебных помеще​ний — поддержание надлежащего санитарного состояния и поряд​ка на закрепленном участке. 

3. Должностные обязанности
Уборщик служебных помещений выполняет следующие обязанно​сти:

3.1.убирает закрепленные за ним служебные и учебные помеще​ния школы (классы, кабинеты, коридоры, лестницы, санузлы, туа​леты и пр.);

3.2.удаляет пыль, подметает и моет вручную или с помощью ма​шин и приспособлений стены, полы, оконные рамы и стекла, ме​бель и ковровые изделия;

3.3.очищает урны от бумаги и промывает их дезинфицирующим раствором, собирает мусор и относит его в установленное место;

3.4.чистит и дезинфицирует унитазы, раковины и другое санитарно-техническое оборудование;

3.5.соблюдает СанПины в убираемых поме​щениях, осуществляет их проветривание; включает и выключает ос​вещение в соответствии с установленным режимом;

3.6.готовит с соблюдением правил безопасности необходимые моющие и дезинфицирующие растворы;

3.7.соблюдает правила техники безопасности и противопожарной безопасности;

3.8.наблюдает за порядком на закрепленном участке, тактично пресекает явные нарушения порядка со стороны обучающихся и в случае их неподчинения законному требованию сообщает об этом дежурному педагогу;

3.9. ежечасный обход территории учреждения , с целью проверки  безопасных условий  для обучения и воспитания;
3.10. в начале и в конце каждого рабочего дня осуществляет обход закрепленного участка с целью проверки исправности оборудования, мебели, замков и иных запорных устройств, оконных стекол, кранов, раковин, санузлов, электроприборов (выключателей, розеток, лам​почек и т.п.) и отопительных приборов.
3.11 дежурство на входе в учреждение по графику, при дежурстве  всегда с собой иметь кнопку тревожной сигнализации
3.12 при дежурстве по графику осуществлять пропускной режим обучающихся, педагогов, работников и посетителей образовательного учреждения на основании списков учащихся, педагогов и работников, утвержденных директором школы; регистрировать родителей учащихся и в Книге учета посетителей при допущении в здании школы; лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие образовательное учреждение по служебной необходимости, пропускать при предъявлении документа, удостоверяющего личность и  записывать  в Книгу учета посетителей.
4. Права
Уборщик служебных помещений имеет право:

4.1.на получение моющих средств, инвентаря и обтирочного ма​териала, выделение помещения для их хранения;

4.2.на получение спецодежды по установленным нормам.

5. Ответственность
5.1.За неисполнение или ненадлежащее исполнение без уважи​тельных причин Правил внутреннего трудового распорядка школы, законных приказов и распоряжений администрации школы и иных локальных нормативных актов, должностных обязанностей, установ​ленных настоящей Инструкцией, уборщик служебных помещений несет дисциплинарную ответственность в порядке, определенном трудовым законодательством.
5.2.За виновное причинение школе или участникам образователь​ного процесса ущерба в связи с исполнением (неисполнением) сво​их должностных обязанностей уборщик служебных помещений не​сет материальную ответственность в порядке и в пределах, установ​ленных трудовым и (или) гражданским законодательством.
6. Взаимоотношения. Связи по должности

Уборщик служебных помещений:

6.1.работает в режиме нормированного рабочего дня по графику, составленному исходя из 40-часовой рабочей недели и утвержден​ному директором школы по представлению заместителя директора школы по административно-хозяйственной работе;
6.2.проходит инструктажи по пра​вилам уборки, безопасного пользования моющими и дезинфициру​ющими средствами, эксплуатации санитарно-технического обору​дования, а также по технике безопасности и пожарной безопаснос​ти под руководством заместителя директора школы по администра​тивно-хозяйственной части;
6.3.немедленно сообщает рабочему по комплексному обслуживанию и ремонту здания о неисправностях электро- и санитарно-гигиенического оборудования, поломках дверей, замков, окон, стекол, запоров и т.п. на убираемом участке.

Директор

образовательного учреждения:        ____________________     ______________________

                                                                        ( подпись)                                            (инициалы, фамилия)

С должностной инструкцией ознакомлен (а), один экземпляр получил (а) на руки и обязуюсь хранить его на рабочем месте.

                                                          ___________________        _____________________

                                                                       ( подпись)                                            (инициалы, фамилия)
С должностной инструкцией ознакомлен (а), один экземпляр получил (а) на руки и обязуюсь хранить его на рабочем месте.

                                                            ___________________        _____________________

                                                                       ( подпись)                                            (инициалы, фамилия)
С должностной инструкцией ознакомлен (а), один экземпляр получил (а) на руки и обязуюсь хранить его на рабочем месте.

                                                              ___________________        _____________________

                                                                       ( подпись)                                            (инициалы, фамилия)
С должностной инструкцией ознакомлен (а), один экземпляр получил (а) на руки и обязуюсь хранить его на рабочем месте.

                                                          ___________________        _____________________

                                                                       ( подпись)                                            (инициалы, фамилия)
С должностной инструкцией ознакомлен (а), один экземпляр получил (а) на руки и обязуюсь хранить его на рабочем месте.

                                                           ___________________        _____________________

                                                                       ( подпись)                                            (инициалы, фамилия)
С должностной инструкцией ознакомлен (а), один экземпляр получил (а) на руки и обязуюсь хранить его на рабочем месте.

                                                         ___________________        _____________________

                                                                       ( подпись)                                            (инициалы, фамилия)
С должностной инструкцией ознакомлен (а), один экземпляр получил (а) на руки и обязуюсь хранить его на рабочем месте.

                                                          ___________________        _____________________

                                                                       ( подпись)                                            (инициалы, фамилия)
С должностной инструкцией ознакомлен (а), один экземпляр получил (а) на руки и обязуюсь хранить его на рабочем месте.

                                                          ___________________        _____________________

                                                                       ( подпись)                                            (инициалы, фамилия)
С должностной инструкцией ознакомлен (а), один экземпляр получил (а) на руки и обязуюсь хранить его на рабочем месте.

                                                          ___________________        _____________________

                                                                       ( подпись)                                            (инициалы, фамилия)
